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Kwalifikowalnos¢ wydatkow po stronie polskiej

1. OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

1. 1. Aspekty kwalifikowalnosci wydatkow

Zakres przedmiotowy kwalifikowalnosci wydatku

Wydatki muszg by¢ zgodne z przepisami prawa Unii Europejskiej oraz przepisami
prawa Rzeczypospolitej Polskiej i Republiki Czeskiej oraz zgodne z zasadami
Programu i warunkami dofinansowania okreslonymi w Decyzji/Umowie
o dofinansowaniu mikroprojektu.

Wspoétmiernosé wydatkow

Wydatki muszg odpowiada¢ cenom przyjetym zwyczajowo w miejscu i czasie, muszg
by¢ niezbedne do osiggniecia celow mikroprojektu i muszg by¢ poniesione w taki
Sposob, aby osiggnieto optymalng relacje pomiedzy ich gospodarnosciag, celowoscig
i efektywnoscia.

Przez ,gospodarnos¢” rozumie sie wykorzystanie Srodkow  publicznych
na zapewnienie okreslonych zadan przy jak najnizszym poniesieniu tych srodkow, przy
zachowaniu odpowiedniej jakosci realizowanych zadan. Przez ,efektywnosc¢” rozumie
sie takie wykorzystanie srodkéw publicznych, ktére pozwoli na osiggniecie
najwyzszego mozliwego zakresu, jakosci i korzysci realizowanych zadan
w poréwnaniu z wartoscig srodkéw poniesionych na ich realizacje. Przez ,celowosc”
rozumie sie takie wykorzystanie Srodkéw publicznych, ktére zapewni optymalny
stopien osiggniecia celow przy realizacji okreslonych zadan.

Horyzont czasowy kwalifikowalnosci wydatkow

Pod wzgledem aspektu czasu wydatki mikroprojektu sg kwalifikowalne od dnia
nastepujgcego po dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w systemie
informatycznym, co oznacza, ze data sprzedazy/data wystawienia dokumentu
i zaptata wydatku ma miejsce najwczesniej od dnia nastepujgcego po dniu
zaewidencjonowania wniosku projektowego w systemie informatycznym. Odstepstwo
od tej zasady stanowia:
e wydatki na przygotowanie  mikroprojektu, tj. wydatki zwigzane
z przygotowaniem wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi zatgcznikami
wniosku i inng dokumentacjg (w przypadku projektow obejmujgcych roboty
budowlane koszty na ustugi zewnetrzne zwigzane 2z przygotowaniem
dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolen zwigzanych z robotami
budowlanymi, ktére sg sktadane wraz z wnioskiem projektowym), ktéra jest
niezbedna do zlozenia wniosku projektowego; wydatki te sg rozliczane

1

Wersja 1 - zalecenie metodologiczne nr 1



Zatgcznik nr 8 do Wytycznych dla Wnioskodawcy
Fundusz Mikroprojektéw 2014-2020 w Euroregionie Silesia
Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

m PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

w mikroprojektach Typu A do wysokosci 1% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych zawartych w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu;
w przypadku mikroprojektow typu B i C wydatki na przygotowanie mikroprojektu
stanowig wydatki niekwalifikowalne. Wydatki na przygotowanie bedg rozliczane
w formie rzeczywiscie wykazywanych wydatkow.

Ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkéw jest w przypadku kazdego
mikroprojektu okreslony terminem zakonczenia realizacji (wskazanym
w Decyzji/lUmowie) i terminem zlozenia koncowego Oswiadczenia o zrealizowanych
wydatkach za czes¢é mikroprojektu/Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach
za mikroprojekt. Aby dany wydatek byt kwalifikowalny, musi:

e W RCz to by¢ wydatek, ktérego data przekazania Swiadczenia i data sprzedazy
(ewentualnie data wystawienia) nie moze byC podzniejsza anizeli dzien
zakonczenia realizacji projektu okreslony w Umowie o dofinansowanie
mikroprojektu a jednoczesnie musi by¢ zaptacony do dnia ztozenia koncowego
Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach za cze$¢ projektu/Oswiadczenia
o zrealizowanych wydatkach za mikroprojekt, czyli maksymalnie w ciggu 30 dni
od zakonczenia realizacji projektu. Wydatki muszg by¢ nalezycie
udokumentowane.

e w RP to by¢ wydatek, ktory zostat poniesiony w ciggu 30 dni od zakonczenia
realizacji mikroprojektu i dotyczy dziatan zrealizowanych w okresie realizacji
projektu okreslonym w Decyzji/lUmowie o dofinansowanie mikroprojektu.
Wydatki muszg by¢ nalezycie udokumentowane.

Termin zakonczenia realizacji mikroprojektu nie moze by¢ w przypadku zadnego
projektu pozniejszy anizeli 31 grudnia 2022 roku.

W ramach Funduszu Mikroprojektéw nie mozna finansowa¢ zakonczonych juz
mikroprojektéw. Oznacza to, ze warunkiem zatwierdzenia mikroprojektu jest to, aby
ostatnie dziatanie mikroprojektu nie bylo zakonczone przed posiedzeniem
Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego, na ktorym mikroprojekt zostanie
zatwierdzony.

Kwalifikowalnos¢é wydatkéw wg lokalizaciji

Mikroprojekt musi by¢, poza wyjgtkami, realizowany na obszarze wsparcia Programu.
Mikroprojekt lub jego czes¢ moze byc¢ realizowany poza obszarem wsparcia tylko przy
zatozeniu, ze:

— przedmiotowe dziatania zostaty wskazane we wniosku projektowym jako
dziatania realizowane poza obszarem wsparcia Programu i zatwierdzone przez
EKS;

— przynoszg korzys¢ dla obszaru wsparcia Programu;

— na poziomie Programu tgczna suma tych wydatkow nie przekroczy 20%
catkowitego dofinansowania z EFRR dla Programu;
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— na poziomie Programu zapewniona jest kontrola wydatkow w mysl art. 125 ust.
4 lit. a) rozporzagdzenia (UE) nr 1303/2013 oraz audyt.

W ramach wykazywania wydatkow beneficient musi wskaza¢ wydatki, ktére
poniesiono poza obszarem wsparcia Programu.

W przypadku wydatkéw na podroze i zakwaterowanie pod wzgledem kwalifikowalnosci
wg lokalizacji obowigzujg ponizsze zasady:

— wydatki na zakwaterowanie i wyzywienie w obiektach znajdujgcych sie poza
obszarem wsparcia i koszty podrézy w miejscu dziatania poza obszarem
wsparcia uwazane sg za wydatki poniesione poza obszarem wsparcia
Programu;

— wydatki na podroze i zakwaterowanie pracownikow beneficjentow, ktérzy
znajdujg sie poza obszarem wsparcia Programu podczas ich wyjazdow
na obszar wsparcia uwazane sg za wydatki poniesione poza obszarem
wsparcia Programu;

— wydatki na podroze i zakwaterowanie pracownikow beneficjentow, ktorzy
znajdujg sie na terenie obszaru wsparcia Programu, podczas ich wyjazdéw
na dziatania i wydarzenia na terenie obszaru wsparcia lub poza nim uwazane
sg za wydatki poniesione na terenie obszaru wsparcia Programu.

W przypadku mikroprojektéw, ktore dotyczg dziatan promocyjnych i budowania
potencjatu, warunki dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkbw poza obszarem
wsparcia Programu ogranicza sie do zachowania warunku, ze sg one korzystne dla
obszaru wsparcia Programu i musi by¢ zapewniona kontrola i audyt tych wydatkow.

Zakaz podwodjnego finansowania

Wydatek lub jego czes¢ nie moze by¢ finansowany dwukrotnie ze sSrodkow
publicznych. O ile w finansowaniu wydatku lub jego czesci bierze udziat wiecej
Srodkéw publicznych, ich suma nie moze przekroczy¢ 100% wartosci wydatku.

1. 2. Zasady kwalifikowalnosci dla konkretnych kateqgorii wydatkow

Okreslenie poszczegolnych kategorii wydatkdw oparte jest na rozporzgdzeniu Komisiji
Europejskiej nr 481/2014. W poréwnaniu ztym rozporzgdzeniem dodatkowo
uzupetniono kategorie dotyczacg wydatkow budowlanych.

1. 2. 1. Koszty personelu

Wydatki na koszty personelu sktadajg sie z kosztow zatrudnienia brutto personelu
zatrudnionego przez beneficjenta w jeden z nastepujgcych sposobow:

a) w petnym wymiarze czasu pracy;

b) w niepetnym wymiarze czasu pracy przy statej liczbie godzin pracy
w miesigcu;
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C) w niepetnym wymiarze czasu pracy z elastyczng liczbg godzin pracy
w miesigcu; lub

d) na zasadzie pracy liczonej na godziny.

Kwalifikowalne sg wylgcznie koszty personelu wykonujgcego dziatania, ktorych
podmiot by nie wykonywat, gdyby nie realizowano danego mikroprojektu lub jego
czesci.

Dziatania te muszg by¢ okreslone w umowie o prace/umowie zlecenie/umowie
o0 dzieto, decyzji o mianowaniu (zwanych dalej "dokumentami zatrudnienia") lub
w przepisach prawa.

Po stronie polskiej wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej
do projektu na podstawie umowy zlecenia, ktora jest jednoczesnie pracownikiem
beneficjenta, sg niekwalifikowalne.

Podstawowym kosztem kwalifikowalnym sg koszty wynagrodzen pracownikéw
pracujgcych w mikroprojekcie wraz z obowigzkowymi kosztami pracodawcy
ponoszonymi z tytutlu zatrudnienia pracownika, jezeli sg zgodne z wtasciwymi
krajowymi przepisami prawa.

Szczegdtowe uregulowania wynikajgce z przepisow krajowych znajdujg sie
w zatgczniku nr 7 do Wytycznych dla Wnioskodawcy dla czeskich wnioskodawcow
I w niniejszym zatgczniku w pkt 2.2. dla polskich wnioskodawcow.

Kwalifikowalne sg rowniez dodatki, nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej)
lub nagrody o ile sg spetnione nastepujgce warunki:

a) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez przepisach krajowych;

b) zostaty wprowadzone w danej instytucji w okresie przynajmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie mikroprojektu;

c) potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji.

W sytuaciji, gdy pracownik nie uczestniczy w realizacji mikroprojektu w catym
wymiarze czasu pracy, kwalifikowalna jest stosowna czesé kosztéw
wynagrodzen, jego ustawowych obcigzen i obowigzkowych kosztow
pracodawcy odprowadzanych za pracownika odpowiadajagca stopniowi
zaangazowania pracownika w realizacje mikroprojektu.

W sytuacji, kiedy pracownik uczestniczy w realizacji mikroprojektu w catym
wymiarze czasu pracy, hie musi wypelniaé wykazéw czasu pracy.
Z dokumentéw dotyczacych zatrudnienia pracownika pracujacego na peten etat
(na podstawie umowy o prace/ badz innej formy umowy itp.) musi jasno wynikaé,
ze pracownik wykonuje czynnosci zwigzane wyltacznie
z mikroprojektem.

Koszty personelu mogg by¢ rozliczane:
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e wformie ich petnego wykazywania —tj. na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw (dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku jest m.in.:
dokument zatrudnienia, lista ptac, potwierdzenie przelewu bankowego);

e na podstawie uproszczonych kosztow w formie stawki ryczattowej — szczegoty
Zatgcznik nr 9 do Wytycznych dla wnioskodawcy Szczegdtowe zasady
wykazywania wydatkow.

W przypadku petnego wykazywania kosztow personelu dotyczgcego osob, ktore
pracujg w mikroprojekcie w niepetnym wymiarze czasu pracy, sg obliczane jako:

o staty odsetek kosztéw zatrudnienia brutto! proporcjonalny do statego odsetka
godzin przepracowanych przy danym mikroprojekcie, bez obowigzku
ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy (karta czasu pracy).
W takim przypadku w dokumencie wydanym przez pracodawce (np. umowa
o prace/umowa zlecenie/umowa o dzieto, zakres obowigzkow stuzbowych, opis
stanowiska pracy) musi by¢ wskazany udziat procentowy czasu pracy, ktory
pracownik ma poswieci¢ pracy nad mikroprojektem, lub

e zmienny odsetek kosztow zatrudnienia brutto proporcjonalny do zmieniajgcej
sie zmiesigca na miesigc liczby godzin przepracowanych przy danym
projekcie, na podstawie systemu rejestrowania pracy obejmujacego 100%
czasu pracy danego pracownika. Zwrot kosztéw jest obliczany na podstawie
stawki godzinowej ustalonej:

o W wyniku podzielenia miesiecznych kosztow zatrudnienia brutto przez
okreslony w dokumencie zatrudnienia miesieczny czas pracy wyrazony
w godzinach, albo

o W wyniku podzielenia ostatnich udokumentowanych rocznych kosztéw
zatrudnienia brutto (czyli kosztow zatrudnienia za ostatnie 12 idgcych po
sobie miesiecy) przez 1720 godzin zgodnie z art. 68 ust. 2
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Tej metody nie mozna zastosowac,
jezeli dla danego stanowiska pracy lub dla podobnego stanowiska pracy
nie mozna udokumentowa¢ kosztow wynagrodzeh za ostatnie
12 nastepujgcych po sobie miesiecy.

Beneficjent powinien wybrac¢, w przypadku wydatkbw na pracownikdédw pracujgcych
przy mikroprojekcie w niepetnym wymiarze godzin ze zmiennym odsetkiem kosztow
zatrudnienia brutto dla kazdego pracownika biorgcego udziat w realizacji
mikroprojektu, jedng z tych dwdéch opisanych metod i wykorzystaé jg przez caty czas
realizacji mikroprojektu.

Koszty osobowe nie mogg przekroczy¢ wysokosci obowigzujgcej zwyczajowo
w organizacji na danym stanowisku. W przypadku nowo stworzonego stanowiska

1 Koszty zatrudnienia brutto stanowi wynagrodzenie zasadnicze, premie indywidualne, dodatki, premie i nagrody,
kompensata wynagrodzenia i ustawowe potrgcenia (zaliczka na podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne). Dotyczy kosztéw ptacy brutto zwigzanych z mikroprojektem, nie biorgc pod uwage niekwalifikowalnych czesci
kosztow.
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bazuje sie na wartosci kosztow osobowych obowigzujgcych na podobnym stanowisku

pracy. W przypadku, gdy w organizacji nie ma podobnego stanowiska, okreslajgc

wysokos¢ maksymalnych kosztow osobowych bazuje sie na wysokosci kosztéw
osobowych zwyczajowo przyjetych w danej branzy, czasie i miejscu.

W takim przypadku okreslono maksymalne limity dotyczgce podstawowego typowego

stanowiska bez wzgledu na rodzaj umowy?.

W przypadku, gdy koszty personelu wykazywane sg na podstawie faktycznie
poniesionych kosztow, niezbedne jest, aby beneficjent prowadzit ewidencje kosztow
osobowych w sposob umozliwiajgcy mu oddzielenie wydatkow zwigzanych wytgcznie
z mikroprojektem i ksiegowanie tych wydatkbw na podstawie odpowiednich
dokumentow. Ze ztozonych dokumentéw (ich forma i treS¢ moze byC rdézna
w poszczegoélnych podmiotach prowadzgcych ewidencje ksiegowg) dokumentujgcych
wysokos¢ kwalifikowalnych kosztow osobowych musi kazdorazowo jednoznacznie
wynika¢ catkowita wartos¢ kwalifikowalnych kosztéw osobowych, powigzanych
wytgcznie z danym mikroprojektem.

Zgodnie z powyzszym do udokumentowania catkowitych kwalifikowalnych kosztow
osobowych w ramach projektu moga stuzy¢ przyktadowo:

e listy ptac i dokumentacje obrachunkowe do listy ptac, ktére sg sporzgdzane
za okres 1 miesigca i zazwyczaj zawierajg dane nt. wynagrodzenia brutto
za dany okres (wraz z poszczegolnymi elementami), dokumenty dotyczgce
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych oraz dotyczgce innych potrgcen (oszczedzanie,
raty pozyczek itp.) oraz pozostatych elementow, ktore
nie podlegajg opodatkowaniu (Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego) itp.
Z tych dokumentow ksiegowych musi wynika¢ wysokosc¢ kosztow osobowych w
powigzaniu z danym mikroprojektem.

e raporty ptacowe Ilub inne odpowiednie formy dokumentujgce catkowite
kwalifikowalne koszty wynagrodzen pracownikow (np. wykaz kosztow
wynagrodzen) za dany okres.

Dokumentujgc koszty osobowe nalezy koniecznie uwzglednic wymog w zakresie
ochrony danych osobowych pracownikdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Jezeli nastgpi zbieg stosunkéw pracy dwoch pracownikdw uczestniczgcych
w realizacji mikroprojektu w celu zastgpienia jednego pracownika przez drugiego
(odchodzacy pracownik szkoli pracownika rozpoczynajgcego prace), koszty osobowe
obu tych pracownikbw mozna uwaza¢ za kwalifikowalne najwyzej przez okres
2 miesiecy.

2 Zgodnie z czeskimi przepisami prawa: gtéwny stosunek pracy, umowa zlecenie (wg kodeksu pracy), umowa o dzieto
(wg kodeksu pracy), patrz zatgcznik nr 7 do Wytycznych dla Wnioskodawcow FM dla czeskich beneficjentéw.
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Do niekwalifikowalnych wydatkéw osobowych naleza:

a) wynagrodzenia czionkéw organow statutowych wynikajgce z tytutu ich funkciji,
tzn. z tytutu wykonywania czynnosci organu statutowego / wynagrodzenia
i premie nie powigzane z mikroprojektem,

b) zwiekszenie wynagrodzenia ponad ramy wynagrodzen zwykle stosowanych
W organizacji,
c) odprawa,

d) ekwiwalent pieniezny na niewykorzystany urlop w przypadku zakonczenia
stosunku pracy i w dalszych przypadkach okreslonych przepisami krajowymi.

1. 2. 2. Wydatki biurowe i administracyjne

Ta kategoria wydatkow stosowana jest w ramach stawki ryczattowej dla wydatkow
posrednich (patrz zatgcznik nr 9 do Wytycznych dla Wnioskodawcy Szczegdéfowe
zasady wykonywania wydatkéw). Wydatki objete tg kategoria nie mogg byc¢
wykazywane w inny sposéb anizeli w drodze okreslonej stawki ryczattowej.

1. 2. 3. Koszty podrézy i zakwaterowania

To koszty podrézy i zakwaterowania wtasnych pracownikdéw beneficjenta. Wydatki sg
ograniczone wytgcznie do nastepujgcych elementow:

a) koszty podrézy (np. bilety, ubezpieczenie na podréz, paliwo, stawka
za przebieg?®, optaty za przejazd i optaty parkingowe),

b) koszty positkbw (o ile pracownik nie otrzymat diety) — maksymalnie
do wysokosci odpowiadajgcej dziennej diecie*

c) koszty zakwaterowania;®

d) koszty wiz;

e) diety dzienne®nie wyzsze niz w wysokosci okreslonej po stronie polskiej
w Rozporzadzeniu w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, a po stronie
czeskiej zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Spraw Spotecznych RCz

3 Kwalifikowalna jest rowniez rekompensata ryczattowa za uzywanie drogowych pojazdéw silnikowych wedtug liczby
przejechanych kilometréw — dla beneficjentéw czeskich wg zasad z rozporzadzenia Ministerstwa Pracy i Spraw Spotecznych
Republiki Czeskiej wedtug § 157 ust. 4 ustawy nr 262/2006 Dz. U., a dla beneficjentéw polskich wg zasad z rozporzadzenia
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej

4 Okreslonej dla strony polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, a dla strony czeskiej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Spraw Spotecznych
RCz zgodnie z §189 ust. 1 ustawy nr 262/2006 Dz. U. (zryczattowane stawki diet krajowych), zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansdw RCz na podstawie § 189 ust. 4 ustawy nr 262/2006 Dz. U. (zryczattowane stawki diet zagranicznych),
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw RCz na podstawie § 180 ustawy nr 262/2006 Dz. U. (diety zagraniczne).

5 Jedynie w uzasadnionych przypadkach mozna uzna¢ za kwalifikowalne wydatki przekraczajgce stawki okreslone dla strony
polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej).

6 Dieta w przypadku RCz i RP obejmuje wydatki na wyzywienie i inne drobne wydatki.
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(diety delegaciji krajowych) i zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw RCz
(diety  zagraniczne), dla beneficjentéw czeskich kieszonkowe
w przypadku podrézy stuzbowych okresla ogdlnie §180 Kodeksu Pracy.

Zaden zpowyzszych kosztow, pokrywany zdiety dziennej’, nie moze by¢
refundowany dodatkowo oprocz diety dziennej (np. jezeli koszty wyzywienia
sg refundowane w formie diety dziennej, nie mozna dodatkowo wykazywaé do tego
wydatkéw na wyzywienie, poniewaz ono jest juz ujete w kwocie diety dziennej).

Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym, stuzbowym lub taksowkag
oraz koszty przelotow samolotem mogg by¢ w catosci zadeklarowane, jako wydatki
kwalifilkowalne, za zgodg instytucji delegujacej, pod warunkiem, ze wykorzystanie
takiego $rodka transportu jest najbardziej efektywne i uzasadnione ekonomicznie.
Kwalifikowalne sg wydatki na bilety w klasie ekonomicznej. Wydatki na bilety w klasie
business sg kwalifikowalne tylko w uzasadnionych przypadkach, kiedy skorzystanie
Z klasy business jest korzystniejsze cenowo, lub jesli w danym przypadku nie byta
mozliwa podroz klasg ekonomiczna.

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione przez beneficjenta
W zwigzku z organizacjg podrozy stuzbowych, ktore nie zostaty odbyte,
pod nastepujgcymi warunkami:

e do podrézy stuzbowej nie doszto nie z winy beneficjenta (np. odwotana zostata
konferencja, w ktorej pracownik beneficjenta miat wzigé udziat, pracownik
zachorowat),

oraz jednoczesnie

e beneficjent udowodni brak mozliwosci odzyskania poniesionych kosztéw (np.
za bilet samolotowy, w zwigzku z tym, ze termin anulowania/zwrotu biletu minagt
przed oficjalnym odwotaniem ww. konferenciji itp.).

Wydatki na podréz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertow i dostawcéw ustug sg
zaliczane do kosztow ekspertdow zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych
(outsourcing).

Bezposrednie pokrycie wydatkéw przez pracownika beneficienta musi byc¢
udokumentowane dowodem zwrotu tej kwoty przez beneficjenta temu pracownikowi.

Pod wzgledem kwalifikowalnosci wydatkéw wg lokalizacji dla kosztéw podrézy
i zakwaterowania obowigzujg zasady, o ktorych mowa w pkt 1.1. niniejszego
zatgcznika.

1. 2. 4. Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

Wydatki na pokrycie kosztéw ekspertdéw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych
sg ograniczone do nastepujgcych ustug i ekspertyz dostarczanych przez podmioty
prawa publicznego lub prywatnego badz osoby fizyczne, inne niz beneficjent:

7 Dieta w przypadku RCz i RP obejmuje wydatki na wyzywienie i inne drobne wydatki.
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Kwalifikowalne sg wyfgcznie:

a) opracowania lub badania (np. ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne,
projekty, podreczniki);

b) szkolenia i przygotowanie zawodowe (np. - zaptacenie stypendium na studia
itp.);
c) ttumaczenia;

d) systemy informatyczne®, opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja stron
internetowych?;

e) dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama | informacje zwigzane
z projektem lub programem wspotpracy jako takim;

f) zarzgdzanie finansowe (np.: realizacja transakcji finansowych w ramach
projektu itd.);

g) ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan (w tym wynajem,
cateringl9);

h) uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne);

i) opfaty za doradztwo prawne, opfaty notarialne, koszty ekspertow technicznych
i finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze i ksiegowe;

]) prawa wtasnosci intelektualnej;

k) gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku
gdy takie gwarancje sg wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego
bgdz dokumentu programowego przyjetego przez Komitet Monitorujgcy;

) podréz | zakwaterowanie  ekspertow  zewnetrznych, prelegentéw,
przewodniczgcych posiedzen i dostawcow ustug;

m) inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla projektéw (np. honoraria dla
prelegentow, umowy cywilnoprawne).

W ramach Programu nie sg kwalifikowalne:

o ekspertyzy, doradztwo w zakresie odwotan beneficjenta od decyzji
kontrolera narodowego, decyzji IZ itp.;

8 W tej kategorii wydatkéw sa to systemy informatyczne, ktdre sa wykorzystywane bezposrednio do realizacji mikroprojektu
(w odrdznieniu od systemdéw informatycznych wchodzacych w zakres kategorii wydatkéw biurowych i
administracyjnych). Zarazem dotyczy to systemoéw do realizacji mikroprojektu, ktére s3 rozwijane/zmieniane/aktualizowane,
czyli nie chodzi o zakup wyrobu gotowego (w odrdznieniu od oprogramowania objetego kategoria wydatkow na
wyposazenie).

° Do tego witaczone jest uzupetnianie baz danych.

10 Wydatkiem kwalifikowalnym w ramach tej kategorii wydatkow s réwniez bezposrednie zakupy wyzywienia

na posiedzenia, spotkania czy wydarzenia realizowane przez beneficjenta
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o wydatki na przedsiewziecia kulturalne i artystyczne ponad 500 EUR na

1 wykonawce!! lub 2000 EUR na mikroprojekt.

1. 2. 5. Wydatki na wyposazenie

Wydatki na wyposazenie mogg by¢ wynikiem zakupu, wynajmu, dzierzawy, leasingu*?
lub  amortyzacji. Wydatki na  wyposazenie, inne  niz  wymienione
w zatgczniku nr 9 do Wytycznych dla wnioskodawcow Szczegofowe zasady
wykazywania wydatkéow w zakresie linii budzetowej 02 - 1. 2. 2. Wydatki biurowe i
administracyjne, sg ograniczone do nastepujgcych pozyciji:

a) sprzet biurowy;
b) sprzet komputerowy i oprogramowanie??;
c) meble iinstalacje;
d) sprzet laboratoryjny;
e) maszyny i urzgdzenia;
f) narzedzia lub wyposazenie;
g) pojazdy (oprocz zakupu i amortyzacji samochodow osobowych /w RCz
pojazdow kategorii M1 i N114);
h) inny sprzet niezbedny dla projektdéw (np. pomoce niezbedne do realizacji
projektu, takie jak publikacje fachowe, podreczniki itp.).
Wydatki sg kwalifikowalne tylko woéwczas, gdy wyposazenie wykorzystywane
jest bezposrednio do realizacji mikroprojektu.

Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne tylko wéwczas, gdy
nie otrzymano na ten cel zadnej innej pomocy z EFSI (Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne), jego cena nie przekracza ceny ogdlnie przyjetej
na rynku tych produktéw, sprzet posiada witasciwosci techniczne niezbedne
dla mikroprojektu i odpowiada obowigzujgcym normom i standardom.

Wydatki na wyposazenie nie sg kwalifikowalne w ramach wydatkow
na przygotowanie projektu.

UWAGA! W kazdych okolicznosciach beneficjent powinien przestrzega¢ zasad
efektywnosci ponoszonych wydatkéw i z tego powodu w konkretnych przypadkach
nalezy rozwazyC, czy naprawde konieczny jest zakup danego wyposazenia
lub urzadzenia i czy bardziej efektywny nie bylby przyktadowo wynajem.
W konkretnych przypadkach mozna rozwazy¢ takze skorzystanie z formy odpisow

11 pod pojeciem ,,wykonawca“ rozumie sie zaréwno jedng osobe jak i grupe/zespot

12 7Zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz. 1.2.6.3 Leasing

13 Dotyczy to nabycia produktu gotowego (czyli nie dotyczy to rozwoju, zmiany lub aktualizacji), ktory wykorzystywany jest
bezposrednio do realizacji mikroprojektu.

14 Wyjatek stanowi zakup lub odpisy amortyzacyjne pojazdéw specjalnych ze szczegdlnym uktadem karoserii/nadbuddéwki
i/lub wyposazenia podmiotéw takich jak Policja / Policie CR, Paristwowa Straz Pozarna / Hasi¢sky zachranny sbor, GOPR /
Horska sluzba o.p.s. itp.., ktérych nabycie jest niezbedne w celu osiggniecia celu mikroprojektu.

10
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amortyzacyjnych, ewentualnie uznanie tylko adekwatnej czesci kosztow nabycia

wyposazenia w przypadku, gdy wyposazenie to nie jest w petni wykorzystywane tylko
do celéw mikroprojektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu
mikroprojektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci wytgcznie w przypadku
wyposazenia stanowiska pracy personelu mikroprojektu zatrudnionego na podstawie
umowy O prace w wymiarze co najmniej 2 etatu. W przypadku wykonywania przez
pracownika pracy na rzecz mikroprojektu w wymiarze mniejszym niz % etatu®,
wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne.

Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane®

W ramach wydatkdbw na nabycie nieruchomosci ogodlnie obowigzuje zasada,
ze wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzana przez niezaleznego wykwalifikowanego
rzeczoznawce lub przez uprawniony organ urzedowy i nie moze przekroczy¢ cen
zwykle spotykanych na danym rynku (dotyczy to réwniez prac budowlanych).

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest zakup niezabudowanych i zabudowanych gruntow
za kwote przewyzszajgcg 10% catkowitych  wydatkéw  kwalifikowalnych
na dany mikroprojekt. W przypadku bytych obszaréw przemystowych i opuszczonych
dziatek ten Ilimit wynosi 15%. Do zwiekszenia tego limitu moze dojsé
przy mikroprojektach zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego — decyzja w tej
sprawie nalezy do Zarzgdzajgcego FM i zostanie podjeta najp6zniej w fazie oceny
wniosku o dofinansowanie.

Zarzadzajgcy FM we wspétpracy z Instytucjg Zarzgdzajgca i Instytucjg Krajowg moze
w wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach zezwoli¢ na zakup budowli,
ktore sg dla celow mikroprojektu przeznaczone do rozbiorki. Warunkiem jest, aby fakt
ten zostal wskazany we wniosku projektowym. Obowigzuje jednak zasada,
ze budowy mozna finansowac jedynie maksymalnie w wysokosci 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych danego mikroprojektu.

Bardziej szczegoétowe warunki, pod ktorymi zakup nieruchomosci i wydatki na prace
budowlane sg wydatkiem kwalifikowalnym, sg ustalone na poziomie krajowym
i opisane w zatgczniku nr 7 dla czeskich partnerow projektowych i niniejszym
zatgczniku w pkt. 2. 5. Wydatki na nabycie nieruchomoSci i roboty budowlane
dla polskich partneréw projektowych.

1. 2. 6. Specyficzne rodzaje wydatkéow

1. 2. 6. 1 Swiadczenia niepieniezne

Swiadczenia niepieniezne w formie $wiadczenia robét budowlanych, przekazania
towaréw, ustug, gruntéw, nieruchomosci/budowli oraz bezptatnego wolontariatu,

15 Po stronie czeskiej dotyczy takze Dohody o provedeni prace (DPP) i Dohody o pracovni ¢innosti (DPC)
16 Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie 1 faktury/ 1 zamodwienia do dwdch kategorii budzetu,
to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii budzetu zdecyduje przewazajgca cze$é¢ zamowienia.
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w przypadku, ktorych nie dokonano pfatnosci gotowkowej udokumentowanej
na podstawie faktur lub dokumentéw o takiej samej wartosci dowodowej, mogg byé
kwalifikowalne, jezeli spetnione sg wszystkie ponizsze kryteria:

a) wsparcie ze zrodet publicznych przekazane na mikroprojekt, ktérego elementem
sg swiadczenia niepieniezne, nie moze po doliczeniu swiadczen niepienieznych
przekroczy¢ catkowitych wydatkow kwalifikowalnych pod koniec mikroprojektu
(finansowanie ze Zrodet publicznych nie moze na koncu mikroprojektu
przekraczac faktycznie poniesionych i zaptaconych wydatkéw, czyli kwoty bez
wydatkéw kwalifikowalnych w postaci swiadczen niepienieznych), tj.
Swiadczenie niepieniezne nie moze przekroczy¢ wysokosci wktadu wilasnego
beneficjenta;

b) wartos¢ przypisywana swiadczeniom niepienieznym nie przekracza cen ogolnie
przyjetych na danym rynku;

c) wartos¢ i przekazanie swiadczenia mozna niezaleznie ocenic i sprawdzic;

d) w przypadku przekazania nieruchomosci jednoczesnie obowigzujg warunki
dotyczace kwalifikowalnosci nieruchomosci opisane w pkt 2. 5. Wydatki na
nabycie nieruchomosci i roboty budowlane niniejszego zatgcznika.

W celu udokumentowania wydatkow kwalifikowalnych nalezy udokumentowac
zarowno wiasnosg, jak i warto$¢ swiadczenia niepienieznego.

W RCz prawo witasnosci nieruchomosci dokumentowane jest zazwyczaj wyciggiem
z katastru nieruchomosci. W przypadku, gdy prawo wtasnosci nie jest jeszcze wpisane
do katastru nieruchomosci, wiasnosc¢ mozna udokumentowac
za posrednictwem wniosku o wpis do katastru nieruchomosci potwierdzonego przez
urzad katastralny oraz umowy o nabyciu prawa wtasnosci (np. umowa zakupu
lub umowa darowizny). Wycene nieruchomosci nalezy udokumentowac opinig
rzeczoznawcy majatkowego. Opinia ta nie moze byC¢ sporzadzona wczesniej
niz 6 miesiecy przed datg nabycia nieruchomosci. Wtasno$¢ innego sktadnika majgtku
(niepodlegajgcego ewidencji w katastrze nieruchomosci) nalezy udokumentowac na
przyktad inwentarzowymi/magazynowymi kartami majgtku. Warto$¢ wniesionych
materiatdbw powinna zosta¢ takze udokumentowania i wyceniona w drodze opinii
rzeczoznawcy majgtkowego, ktéra nie moze byC sporzgdzona wczesniej niz 6
miesiecy przed datg nabycia materiatdw. Warto$¢ bezptatnego wolontariatu (lub
dziatalnosci badawczej/specjalistycznej) nalezy okresli¢ na podstawie poniesionego
czasu i ogolnie stosowanej stawki godzinowej i dziennej za wykonang prace w miejscu
realizacji mikroprojektu.

W RP:

W przypadku swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, powinny zostac
spetnione nastepujgce warunki:

a) nalezy zdefiniowaé rodzaj wykonywanych przez wolontariusza swiadczen (okresli¢
jego stanowisko w mikroprojekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez
wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego swiadczen (stanowiska),
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b) w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy, jej warto§¢ okreSla sie

z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej

wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy u

danego beneficjenta/ w danym regionie. Wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze

uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych;
wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne, podatki itp.

c) nie mogg by¢é wykonywane jako wolontariat Swiadczenia wykonywane przez
personel mikroprojektu,

1. 2. 6. 2. Odpisy amortyzacyjne

Amortyzacja rzeczowego majgtku trwatego (wyposazenia, nieruchomosci)
lub wartosci niematerialnych wykorzystywanych do celéw mikroprojektu jest
wydatkiem kwalifikowalnym w czasie trwania mikroprojektu, o ile zakup takiego
sktadnika majgtku nie stanowi elementu wydatkéw kwalifikowalnych mikroprojektu.

Kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne wyliczone z kwalifikowalnej ceny poczatkowe;
sktadnika majatku. Jezeli sktadnik majatku wykorzystywany jest
w celach realizacji mikroprojektu tylko czesciowo, do wydatkéw kwalifikowalnych
zalicza sie tylko adekwatng czes¢ wymienionych odpisow amortyzacyjnych.

QOdpisy amortyzacyjne mozna uznac¢ za kwalifikowalne, jezeli spetnione sa ponizsze
warunki:

a) ich wysokos¢ udokumentowana jest dowodami ksiegowymi, ktorych warto$é
dowodowa do celow kwalifikowalnosci kosztéw jest rownowazna z fakturami
(np. karta inwentarzowa sktadnika majatku);

b) koszty dotyczg wytgcznie okresu, w ktéorym dany mikroprojekt ma
dofinansowanie;

€) na nabycie amortyzowanego sktadnika majgtku nie wykorzystano grantow ze
srodkoéw publicznych.

Bardziej szczegotowe informacje dotyczgce warunkow kwalifikowalnosci odpisow
amortyzacyjnych sg podane dla czeskich partneréw w zatgczniku nr 7 do Wytycznych
Whnioskodawcow i dla polskich partneréw w niniejszym zatgczniku w pkt. 2.4.

1.2.6. 3. Leasing
Dla czeskich i polskich beneficjentéw kwalifikowalny jest leasing operacyjny.

Warunkiem wykorzystania leasingu operacyjnego jest to, zeby przedmiot leasingu byt
niezbedny do realizacji mikroprojektu.

Kwalifikowalne sg jedynie raty leasingowe, ktore obejmujg okres realizacji
mikroprojektu i jednoczesnie okres, w ktorym przedmiot leasingu byt w danym
mikroprojekcie wykorzystywany. Jesli przedmiot leasingu nie jest wykorzystywany
wytgcznie do celdow mikroprojektu, kwalifikowalna jest proporcjonalna cze$¢ rat
leasingowych za dany okres.
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Przy umowach leasingowych kwota kwalifikowalna do wspoffinansowania z EFRR
i krajowych zrédet publicznych nie moze przewyzszy¢ wartosci rynkowej inwestyciji,
bedacej przedmiotem leasingu. Podatki i inne optaty finansowe leasingobiorcy
zwigzane z umowg leasingowg (np. marze, opfaty zwigzane z ubezpieczeniem)
nie sg wydatkami kwalifikowalnymi.

W przypadku umowy dotyczgcej leasingu operacyjnego obiorca musi by¢ w stanie
udowodnié, ze umowa byta najbardziej gospodarng metodg pozyskania sprzetu, czyli
wykorzystanie leasingu operacyjnego musi byC¢ najkorzystniejszg pod wzgledem
finansowym opcjg dla mikroprojektu. W zwigzku z powyzszym, wydatkiem
kwalifikowalnym z tytutu leasingu nie jest ta cze$¢ wydatkéw, o jakg wydatki z tytutu
leasingu przewyzszajg wartos¢ wydatkow, na jakie opiewatoby zwykte wynajecie tego
samego przedmiotu w danym czasie i miejscu.

W Czechach sg bardziej szczegoétowe warunki dla uznania leasingu operacyjnego,
opisane w zatgczniku nr 7.

W Polsce oprécz leasingu operacyjnego kwalifikowalny jest rowniez leasing finansowy
i leasing zwrotny. Bardziej szczegdtowe warunki sg opisane w niniejszym zatgczniku
w pkt 2.4.

1. 2. 7. Wydatki niekwalifikowalne
Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie:

— podatek od towaréw i ustug za wyjgtkiem sytuacji, gdy na podstawie
krajowych przepisow prawa nie podlega odliczeniu oraz swiadczenie, ktérego
dotyczy jest takze wydatkiem kwalifikowalnym

— koszty zwigzane ze zmiennoscig kurséw walut (réznice kursowe)
— odsetki od zobowigzan (kredytow, pozyczek itp.)
— kary, sankcje finansowe i wydatki na spory prawne oraz spory sagdowe

— koszty darowizn, za wyjgtkiem tych, ktérych wartos¢ nie przekracza 20 EUR
na darowizne, jezeli zwigzane sg zpromocjg, komunikacjg, reklamag
I informowaniem

— nagrody w konkursach, ktérych wartos¢ przekracza 50 EUR za sztuke

— krajowe transakcje finansowe

2. DODATKOWE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI DLA POLSKICH
BENEFICJENTOW

2. 1. Zasady ogélne

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w przypadkach
nieuregulowanych na poziomie Programu, stosuje sie nizej opisane zasady

14

Wersja 1 - zalecenie metodologiczne nr 1



Zatgcznik nr 8 do Wytycznych dla Wnioskodawcy
Fundusz Mikroprojektéw 2014-2020 w Euroregionie Silesia
Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska

PREKRACUJEME HRANICE ARSI EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE LR EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020 * ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

kwalifikowalnosci obowigzujgce w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem
pkt. aib.:

a) Do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw wynikajgcych z uméw zawartych
w wyniku postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy, wszczetego przed
dniem wejscia w zycie nowych zasad kwalifikowalnos$ci, stosuje sie zasady
obowigzujgce w  dniu wszczecia postepowania prowadzgcego
do zawarcia umowy.

b) W przypadku, gdy ogtoszone po poniesieniu wydatku zasady kwalifikowalnosci
wprowadzajg rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta,
a wydatek nie zostat jeszcze scertyfikowany, zastosowanie majg zasady
korzystniejsze, wydane poznie;j.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie
i zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie,

b) jest zgodny z zasadami okreslonymi w Programie, Wytycznych dla
Whnioskodawcy i niniejszym zatgcznikiem,

c) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa
krajowego,

d) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowaniel’,

e) zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg mikroprojektu i jest niezbedny do jego
realizaciji,

f) zostat dokonany w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
g) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) zostat odpowiednio zaksiegowany,

J) zostat wykazany we wniosku o ptatnosc¢,

k) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spefniajgcy co najmniej jednego
z warunkoéw wymienionych w pkt. a-i.

17 Wyjatek stanowig koszty przygotowawcze oraz zwigzane z zamykaniem mikroprojektu.
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Dowodem poniesienia _wydatku jest zaptacona'® faktura lub inny dokument
o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. lista ptac, rozliczenie delegacji
z zalgcznikami) wraz z dotgczonym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie
ptatnosci.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a) w przypadku wydatkéw pienieznych:
e dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia
rachunku bankowego beneficjenta?®,

e dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym
0 odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku
karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

e dokonanych gotéwkg — date faktycznego dokonania ptatnosci®®,

b) w przypadku wkfadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np.
date pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz mikroprojektu lub
wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza),

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
d) w przypadku kompensaty — np. date uznania kompensaty przez drugg strone.

Kwoty zatrzymane

W celu przyspieszenia terminu wyptaty kwoty zatrzymanej mozna dopuscic¢
m.in. postuzenie sie przez wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim
przypadku wykonawca uzyskuje wyptate kwoty =zatrzymanej w zamian
za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana,
ktora zostata wyptacona wykonawcy przez beneficjenta, stanowi wydatek faktycznie
poniesiony, moze by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.

Wyptata kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu
kwalifikowalnosci wydatkow w mikroprojekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

Zaliczki
Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy na podstawie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci

18 \We wniosku o ptatno$é mogg zostac ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury/rachunkiitp. Jezeli np. faktura byta ptacona
ratami, nalezy wskazac¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dana fakture. Dokument, ktdry nie zostat w catosci zaptacony nie
moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosé.

19 Datg poniesienia wydatku nie jest data polecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

20 \W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu
pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wdéwczas
rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na poniesienie wydatkéw zwigzanych
z mikroprojektem, datg poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku itp.
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dowodowej, jezeli zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej
pomiedzy beneficjentem a wykonawcg oraz zgodnie z prawem zamowien publicznych.

Podwdjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:
a) poswiadczenie, zrefundowanie Iub rozliczenie tego samego wydatku
w ramach réznych projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy
strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego mikroprojektu Ilub czesci
mikroprojektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysoko$ci fgcznie wyzszej niz 100% wydatkow
kwalifikowalnych mikroprojektu lub czesci mikroprojektu,

c) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup
przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie
zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego
przedmiotu,

d) sytuacja, w ktorej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do mikroprojektu wktad
niepieniezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomo$ci) byt
wspoffinansowany ze $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkow
publicznych,

Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczgce realizacji mikroprojektu powinny byc¢ tak opisane, aby
z opisu jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z  mikroprojektem.
Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzgdzony na oryginale dokumentu ksiegowego
i zawiera¢ co najmniej:

e numer mikroprojektu,
¢ kwote kwalifikowalng w ramach mikroprojektu.
e numer kategorii (podkategorii) budzetowej np. 1.1; 5.8; 4.13;

Zaleca sie, aby numer mikroprojektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu.
Opis moze rowniez wystepowac w formie pieczeci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentéw przez Zarzgdzajgcego
FM/narodowego kontrolera/inne upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki lub
btedy w opisie dokumentu ksiegowego, wszelkie poprawki nalezy dokonywaé
na oryginale dokumentu ksiegowego.

2. 2. Koszty personelu

1) Za kwalifikowalne mogg zostac uznane:

A. Dodatki do wynagrodzen:
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W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych danego pracownika

beneficjenta w zwigzku z realizacjg mikroprojektu, wydatkami kwalifikowalnymi mogag

by¢ rowniez dodatki do wynagrodzenia, o ile zostaty przyznane zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy. Przy tym dodatek moze by¢ przyznany

zarowno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w mikroprojekcie albo jako

uzupetnienie wynagrodzenia personelu beneficjenta, rozliczanego w ramach
mikroprojektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang nastepujgce warunki:

a) mozliwosc¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy Ilub regulaminie
wynagradzania instytucji beneficjenta lub tez innych wiasciwych przepisach
prawa pracy,

c) dodatek zostat wprowadzony w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy
to przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktéw prawa
powszechnie obowigzujgcego,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow beneficjenta,
a zasady jego przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji mikroprojektow oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby
do mikroprojektu,

f) wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow, przy
czym w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego
beneficjenta, personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek
rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

Dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz
ze sktadnikami, z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie
z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego.

B. Nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione
nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie przyznane sg w zwigzku z zaangazowaniem pracownika
beneficjenta do realizacji zadan zwigzanych z mikroprojektem,

b) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania instytucji beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach
prawa pracy,

c) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w instytucji beneficjenta co najmnie;j
6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
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d) nagrody Iub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow
beneficjenta, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektdow oraz pozostatych pracownikéw
beneficjenta,

tgczne zaangazowanie zawodowe pracownika?!, ktorego koszty wynagrodzenia
sg rozliczane w ramach mikroprojektu, nie moze przekracza¢c 276 godzin
miesiecznie.

Spetnienie tego warunku beneficient powinien  zweryfikowaé przed
zaangazowaniem danej osoby do mikroprojektu??. Warunek powinien by¢
spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby
w mikroprojekcie.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia ww. warunku
za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu mikroprojektu
(w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach, ktérego zaangazowanie
personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.

Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu mikroprojektu zatrudnionego
jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji Programu na podstawie
stosunku pracy, chyba Zze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne
finansowanie.

Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania mikroprojektu (tj. osoba
upowazniona do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw Iub za przestepstwo skarbowe, co beneficient weryfikuje
na podstawie oswiadczenia tej osoby.

Przyktadowy katalog wydatkow kwalifikowalnych:

e wynagrodzenie zasadnicze brutto,
e zaliczki na podatek dochodowy od osdéb fizycznych,
e obcigzenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych,

e dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi
przez pracodawce,??

e premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile
zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy,

21 W realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw

22 Np. poprzez przestawienie przez pracownika stosownego oswiadczenia

23 Jezeli wynika z przepiséw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego
naliczenia jest rozliczane w ramach mikroprojektu
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regulaminu  wynagradzania instytucji beneficienta oraz w zwigzku
z realizowanym mikroprojektem,

e ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy,

e nadgodziny, pod warunkiem udokumentowania ich zwigzku z mikroprojektem
oraz niemoznosci ich odebrania bez szkody dla mikroprojektu?4,

e koszt pracy wolontariuszy,

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

e nagrody jubileuszowe,

e dodatki nie majgce zwigzku z  realizowanym = mikroprojektem
(np. za punktualne przychodzenie do pracy, niepalenie papieroséw,
przestrzeganie regulaminu pracy),

e zasitki finansowane z budzetu panstwa,

o koszty skfadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego,*

e koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika
za posrednictwem pracodawcy,

e odprawy pracownicze,
e odprawy emerytalno-rentowe,

o ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okolicznosci
uniemozliwiajgce udzielenie takiego urlopu bez szkody dla realizacji zadan
zwigzanych z mikroprojektem,

e wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(PFRON),

e $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu mikroprojektu,

e koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wiadzy publiczne.

2. 3. Koszty podroézy i zakwaterowania

24 Przy tym zasady wyptaty wynagrodzenia za nadgodziny muszg by¢ uregulowane na poziomie instytucji beneficjenta oraz
muszg by¢ jednakowe dla wszystkich pracownikéw beneficjenta.

25 Chyba, ze:

i. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji,

ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku
personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.
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W przypadku wykorzystania samochoddéw stuzbowych oraz prywatnych dla
celow stuzbowych, za kwalifikowalne mozna uzna¢ koszty uzywania
samochoddw rozliczane zgodnie ze stawkami i procedurami obowigzujgcymi w
instytucji beneficjenta w odniesieniu do wszystkich podrézy stuzbowych.

W przypadku, gdy organizator spotkania/seminarium/konferencji itp. pokrywa
cze$¢ kosztow pobytu (np. poprzez zapewnienie positkdw, transportu czy
finansowanie noclegu) nalezy odpowiednio pomniejszyé przystugujgce
pracownikowi diety.

2. 4. Wydatki na wyposazenie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wydatek na zakup $rodka trwatego, bezposrednio powigzanego z przedmiotem
projektu ( np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole) kwalifikuje sie
do wspoffinansowania ze srodkow Programu.

Kwalifikowalne sg koszty réwniez eksploatacji i serwisowania takiego srodka
trwatego.

Wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, wykorzystywanego w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu ( np. rzutnik na szkolenia), ktory
bedzie wykorzystywany rowniez poza projektem a jednoczesnie jest niezbedny
do realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspotfinansowania ze sSrodkéw
Programu - kwalifikowalne sg jedynie odpisy amortyzacyjne w okresie,
w ktorym srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji projektu-
proporcjonalnie do uzytkowania srodka trwatego w ramach projektu.

Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne srodka trwatego zakupionego
z udziatem srodkéw publicznych.

Amortyzacja sprzetu musi by¢ dokonana zgodnie z przepisami krajowymi
a metoda amortyzacji musi by¢ przechowywana dla celow ksiegowych, kontroli
i audytow.

Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa $rodka trwatego
nie przekracza kwot wskazanych w przepisach prawa krajowego, dla ktérych
przewidywana jest amortyzacja jednorazowa - powinny by¢ ujmowane
w petnej wartosci - w catosci lub czesci, proporcjonalnie do wykorzystania
Srodka trwatego w celu realizacji mikroprojektu.

Koszty  zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢é  kwalifikowalne
pod nastepujgcymi dodatkowymi warunkami:

a) sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcg jego
pochodzenie,

b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany sSrodek
nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci)
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wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
srodkéw publicznych

7) Leasing

Kwota kwalifikujgca sie do wspoffinansowania nie moze by¢é wyzsza, niz:

a) kwota, na ktorg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez
dostawce wspotfinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych
nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie mikroprojektu,

b) rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona
W wycenie sporzgdzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub
W wycenie sporzgdzonej w oparciu o metodologie przedstawiong przez
beneficjenta — w przypadku dobr zakupionych wczesniej niz w okresie 12
miesiecy przed ztozeniem przez beneficienta we  wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu. Wycena moze zosta¢ zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze
przetargowej/procesie rozeznania rynku.

2. 5. Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane

Roboty budowlane w ramach mikroprojektu musza by¢ realizowane zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przyktadowy katalog wydatkow kwalifikowalnych:

optaty za pozwolenia na budowe,
przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

prace ziemne, rozbiorkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne,
wykonczeniowe, instalacyjne

nadzor sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji
inwestycji i nadzor konserwatorski,

koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg mikroprojektu inzyniera kontraktu,
kierownika budowy i/bgdz koordynatora budowy,

optaty administracyjne wigzgce sie bezposrednio z czynnosciami i pracami
realizowanymi w ramach mikroprojektu

budowa, rozbudowa lub przebudowa/remont pomieszczen i infrastruktury
technicznej niezbednej dla realizacji mikroprojektu (np. pomieszczenia
na serwery),

wydatki poniesione w zwigzku ze sporzgdzeniem dokumentacji geodezyjno-
kartograficzne,
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e wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgdzeniem
operatu szacunkowego).

Jezeli nieruchomos$¢ stanowi wtasnos¢ beneficjenta i/lub jego jednostki organizacyjnej,
moze zostaé rozliczona w mikroprojekcie wytgcznie w formie wktadu niepienieznego.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci
moze by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
moga by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci
- w przypadku wydatkdéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych
wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. opfaty
notarialne),

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie
rezultatem wypetniania wymogéw dotyczacych realizacji programu (np. wydatki

zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy
w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

2. 6. Inne wydatki niekwalifikowalne

e prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,
e koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

e rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej witasnoscig
beneficjenta?®,

e success fee (premia dla wspoétautora wniosku o dofinansowanie),

e transakcje przekraczajgce réwnowartos¢ 15 000 EUR?’ ptacone gotowkg
(bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci),

2. 7. Podatek od towarow i ustug (VAT) oraz inne podatki i oplaty

1) Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT) moga by¢
uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

a) zostaly faktycznie poniesione przez beneficjenta, oraz
b) beneficjent nie ma prawnej, choc¢by potencjalnej mozliwosci ich odzyskania?8.

26 Jest natomiast mozliwos¢ wniesienia jako wktad niepieniezny

27 Przeliczonych na PLN wedtug $redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktéorym dokonano transakcji.

28 posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych
do realizacji tego prawa.
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2) Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony
(w cenie za zakupione towary czy ustugi).

Natomiast mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT nalezy rozpatrywa¢ w oparciu
0 przepisy krajowe:

Brak prawnej mozliwo$ci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli beneficjent
nie nabedzie uprawnienia do obnizenia podatku naleznego (zwigzanego
Z opodatkowanymi czynno$ciami w mikroprojekcie) o podatek naliczony (zwigzany ze
zrefundowanymi w mikroprojekcie zakupami towarow i ustug oraz srodkow trwatych).
Sytuacje takie mogg wystgpic¢ w 5 nastepujgcych przypadkach (w trzech pierwszych
VAT moze byc¢ w catoSci kosztem kwalifikowalnym):

1. Beneficjent nie dziata w mikroprojekcie jako podatnik VAT (gdy mikroprojektowi
nie towarzyszg zadne przychody - zakupione towary, ustugi lub Srodki trwate nie
sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej, bgdz
w mikroprojekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy
zakupionymi towarami, ustugami lub $rodkami trwatymi a czynnosciami
opodatkowanymi — dlatego nie ma prawa do odliczenia).

2. Beneficjent jest zwolniony podmiotowo z podatku VAT w zwigzku z tym, ze
wartoS¢ jego sprzedazy nie przekroczyta fgcznie w poprzednim roku
podatkowym kwoty okreSlonej w art. 113 Ustawy o podatku od towarow
i ustug. Nalezy jednak pamieta¢ o mozliwosci utraty bgdz rezygnaciji z takiego
zwolnienia.

Beneficjent wykonuje wytgcznie czynnos$ci zwolnione z VAT.

Beneficjent wykonuje czynnoSci opodatkowane, ale pewne zakupy sg
wymienione w art. 88 uptu. Wtedy te zakupy nie dajg prawa do odliczenia. VAT
zawarty w tych zakupach jest kosztem kwalifikowalnym, natomiast
w pozostatych zakupach daje sie odlicza¢ i nie moze by¢ kosztem
kwalifikowanym.

5. Beneficjent wykonuje zaréwno czynnosci opodatkowane i zwolnione z VAT.
Wtedy kosztem kwalifikowalnym jest wylgcznie podatek VAT stuzgcy
czynnosciom zwolnionym z VAT. 29

23 Jesli podatek VAT zaptacony w zwigzku z dokonaniem wydatku kwalifikowalnego moze by¢ czeSciowo odzyskany, to
kwalifikowalna jest ta cze$¢ podatku VAT, ktéra nie moze zostaé odzyskana. Z sytuacja takg mamy do czynienia
w przypadku, gdy Beneficjent dokonuje zaréwno czynnosci zwolnionych, jak i czynnosci opodatkowanych VAT. Powinien on
woéwczas przyporzadkowadé naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie czynnosci do trzech grup:

1. naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywania czynnosci, w zwigzku, z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego - podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym)

2. naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywani a czynnosci, w zwigzku, z ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczconego - podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec moze by¢ uznany
za wydatek kwalifikowalny)

3. naliczonego VAT, zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku, z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia podatku naliczonego nie
przystuguje —w tym przypadku Beneficjent powinien doktadnie wyodrebnic czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra
nie moze podlega¢ odliczeniu. Tylko ta czes¢ podatku moze by¢ uznana za kwalifikowalng. Jezeli takie
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Jesli beneficjent ubiega sie o kwalifikowanie podatku VAT w ramach mikroprojektu,
powinien wypetnié stosowne oswiadczenie. Jezeli beneficjent
we wniosku o dofinansowanie wskazat VAT jako wydatek kwalifikowalny, powinien
poda¢ szczegodtowe uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na
brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony, zarébwno na dzien
sporzgdzania wniosku o] dofinansowanie, jak rowniez majgc
na uwadze planowany sposob wykorzystania w przyszto$ci majgtku wytworzonego
w zwigzku z realizacjg mikroprojektu.

W trakcie realizacji mikroprojektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany
statusu beneficjenta jako podatnika VAT, zobowigzany jest on kazdorazowo
I bezzwtocznie do zilozenia do Zarzgdzajgcego FM oswiadczenia o zmianie
statusu.

Ponadto beneficjent jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia w zakresie
kwalifikowalnosci podatku VAT wraz z Oswiadczeniem o zrealizowanych
wydatkach za czes¢ mikroprojektu/Oswiadczeniem o zrealizowanych wydatkach
za mikroprojekt.

W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych beneficjentowi odzyskanie
VAT, zostanie on zobligowany do zwrotu VAT dotychczas zrefundowanego.

W przypadku zakupu towardw i ustug w ramach mikroprojektu, Zarzgdzajgcy
FM/kontroler narodowy kazdorazowo ocenia, czy zakupy te sg bezposrednio
zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi. W sytuacjach mogacych budzi¢
watpliwosci kontroler moze poprosi¢c beneficienta o interpretacje organu
podatkowego, ktora potwierdzi brak prawa do odliczen lub zwrotu VAT.

8. Kary umowne

Najczestsze sg dwa przypadki rozliczania kar umownych tj:

Na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT (lub innego dokumentu
jej rownowaznemu) beneficjent zaptacit wykonawcy kwote z faktury pomniejszong
o kare umowng. Wowczas refundacji podlega wytgcznie kwota zaptaty faktycznie
poniesiona przez beneficjenta w mysl zasady ogodlnej kwalifikowania wydatkow,
mowigcej, iz do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie
poniesiony przez beneficjenta.

Beneficjent dokonat ptatnosci zgodnie z fakturg VAT (lub innym dokumentem
jej rownowaznym) wystawiong przez wykonawce tj. bez pomniejszenia o kare
umowng. Natomiast po catosciowym uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego
z faktury VAT, beneficjent otrzymat ptatnos¢ od wykonawcy zadnej kwoty (kary

wyodrebnienie nie jest mozliwe i beneficjent moze okresli¢ kwote podatku naliczonego jedynie wg art. 90 uptu
(tw. proporcja sprzedazy)-wdéwczas podatek VAT nie moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny.
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umownej). Wowczas moze przedstawi¢ do rozliczenia kwote réwng z fakturg VAT,
na ktérg ma potwierdzenie ptatnosci w 100%.

2. 9. Przykladowa dokumentacja wydatkow:

1)

4)

PERSONEL

umowa o prace pracownika zaangazowanego bezposrednio w realizacje
mikroprojektu wraz z ewentualnymi zmianami/aneksami do umowy;

opis stanowiska bagdz zakres obowigzkow danego pracownika wraz
z ewentualnymi zmianami;

listy ptac (lub rwnowazne dokumenty) dla kazdego z raportowanych miesiecy;

dowody potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikdw wynagrodzenia brutto oraz
pochodnych od wynagrodzenia pracownika zaangazowanego bezposrednio w
realizacje mikroprojektu;

PODROZE i ZAKWATEROWANIE

rozliczenie delegacji stuzbowej;

dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacja;

bilety podrozne ;

faktury VAT/rachunki za nocleg;

polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty za nig;
EKSPERTYZY | USLUGI ZEWNETRZNE
dokumentacja wyboru wykonawcy

umowy wraz z rachunkami/fakturami VAT, poswiadczeniem odbioru
ustugi/zadania, dowodami zaptaty kwot wynikajgcych z tych umoéw ;

lista uczestnikow spotkania/ konferencji/seminarium wraz z podpisami
uczestnikbw oraz plan/agenda organizowanego spotkania/ konferencji/
seminarium;

certyfikat/zaswiadczenie z odbytego kursu/szkolenia;

egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wktadki
do gazety, ogtoszenia prasowego promujgcego mikroprojekt),
a w przypadku materiatbw promocyjnych/informacyjnych o duzych gabarytach
zdjecia tych materiatéw, z ktérych przynajmniej jedno przedstawia prawidtowe
oznakowanie materiatow;

adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach mikroprojektu strony
internetowej;

WYPOSAZENIE
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e protokoty odbioru;

e faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty;
e dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy;

e zdjecia zakupionych srodkow trwatych z widocznymi oznakowaniem zgodnym
Z wytycznymi programowymi;

e opis przyjetej metody amortyzacji sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych raportowanych w ramach mikroprojektu;

5) INFRASTRUKUTURA | ROBOTY BUDOWLANE

e dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy,

e zawarte umowy/kontrakty,

o faktury VAT/rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty;

e protokoty odbioru;

W zwigzku z tym, iz powyzsze dokumenty stanowig jedynie przyktadowy katalog
dokumentacji wydatkow, podczas weryfikacji oswiadczen/zestawien wydatkéw
Zarzagdzajgcy FM lub kontroler moze poprosi¢ o inne, niewymienione powyzej
dokumenty niezbedne do weryfikacji poniesienia wydatku.
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